
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Für jeden Mitarbeiter gibt es einen speziellen Mix, der seinen Job zum Traumjob macht.  
Wir bieten Ihnen als Arbeitgeber einen Job in einer Zukunftsbranche und noch vieles mehr. 
Lernen Sie uns kennen! 

 

Zur Verstärkung unseres Teams an unserer Niederlassung Chemnitz suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen 

Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) 
Projektmanagement 
 

Das sind Ihre Aufgaben 

• Projektcontrolling mit Projektleitung und Niederlassungsleitung  
• Nachtragsmanagement  
• Monatliche Umsatzbewertung der Niederlassung (POC)  
• Monatliche Ermittlung verschiedener Kennzahlen der Niederlassung (z. B. Krankenstatistik) 
• Rechnungswesen (Eingangs- und Ausgangsrechnungen)  
• Projekt- und akquisitionsbezogene Aufgaben für das gesamte Team  
• Erstellung Quartals- und Jahresabschlüsse  
• Enge Zusammenarbeit mit Niederlassungsleitung, Unterstützung in kfm. Themen 
• Unterstützung der Niederlassung in administrativen Belangen 

 

Das sollten Sie mitbringen 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel 
• Souveränes Auftreten sowie sehr gute Selbstorganisation und strukturiertes Arbeiten 
• Zuverlässige, ziel- und ergebnisorientierte Arbeitsweise 
• Kommunikationsstärke und ein freundliches, sympathisches Auftreten 
• Freude an der Arbeit im Team und das Herz am rechten Fleck 

 

Darum sollten Sie zu uns 

• Arbeitsumfeld: gut eingespielte Teams, nette Kollegen, flache Hierarchien, jobbedingtes 
Weiterbildungsangebot 

• Aufgaben: spannende, abwechslungsreiche Tätigkeit in einer Zukunftsbranche 
• Vergütung: leistungsgerechte Vergütung, Urlaubs-/Weihnachtsgeld, Firmenwagen 
• Zuschüsse: Kindergartenzuschuss 
• Vorsorge: betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen, betriebliches 

Gesundheitsmanagement 
• Business Bike, EGYM Wellpass 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen  
und Ihres nächstmöglichen Einstellungstermins per E-Mail an bewerbung@hoerburger.de. 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Hörburger GmbH 
bietet umfassende Lösungen  
in den Bereichen intelligente 
Gebäude- und Anlagen-
automation, Schaltschrankbau, 
Retail Facility Management, 
Energiemanagement und 
Maschinenautomatisierung an. 
Ziel unseres Unternehmens ist 
die optimale Vernetzung und 
Steuerung der Gebäude-, 
Anlagen- und Maschinentechnik 
unserer Kunden, um einen 
kostensparenden, effizienten 
und ressourcenschonenden 
Betrieb zu garantieren. Seit 
01.03.2022 sind wir Teil der 
Bosch-Gruppe, im Geschäfts-
bereich Building Technologies. 
 
 
JOB ID: 12-108 
 
Hörburger GmbH 
Niederlassung Chemnitz 
Südstraße 20 
09221 Neukirchen 
 
Ihr Ansprechpartner 
Julia Hagenlocher 
 
Tel. +49 (0) 831 52241-70 
bewerbung@hoerburger.de 
 
 
Weitere Informationen finden 
Sie auf unserer Karriere-Seite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
www.hoerburger.de 
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